INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
5u despacho.
Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle ml Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratistes  Arnulfo Canté Reyes Cu: 1591 43187 0203

Nimero de contrato: 029-191-2021 Acuerdo Ministerial:  1097-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: ~ 2111989-9

Ndmero de Factura: 2243250575 Serle: COF53EC4

Honararios Mensuales: Q8,000.00 Pariodo del Informe:  Diclembre 2021,

Monto Total del Contrato Q21,419.35 Plazo del Contrato:  del 11 de octubre al 31 de
Unidad Administrativa donde Direccion de Administracion diciembre 2021

presta los servicios: Finanzas de la Direccién Superior

Objetivos del Contrato: “El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profeslonales pora la Direccion de

Administracion v Finanzas de la Direccidén Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con
dedicacion v diligencia v con arreglo a las prescripcionas de la clencla de la cual es profesional, en
la prestacién de Servicios Profasionales que se describan a continuacian, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a) Brindé asesoria con la revision de expedientes para pagos por acreditamienta, fando rotative v caja chica,

b) Asesoré con la revisién y argueo de caja chica v fondo rotativo.

c) Brindé asesoria con la realizacién de caja fiscal.

d) Asesoré en la conciliacién bancaria.

e} Asesoré con los declaraciones de retenciones del IVA (por acreditamlento)

f) Asesoré con lo actualizacién de Cuentadancia.

g) Asesoré con la actualizacion del RTU.

h) Asesoré con la regularizacién de saldos de cuentas contables, fondo rotetivo de afios anteriores, inventario construcciones en
proceso,

i) Asesoré con el archivo del CUR de gasto.

1) Asesoré con los tramites ante la 5AT, 5GC, MINFIN, y otros.

K) Asesoré con el andlisis y resolucién a consultas tributarlas, laborales, legales v otros

) Asesoré con la solicitud de devengados en SIGES ¥ SICOIN.

m) Asesoré con la generaeién de reportes de SIGES Y SICOIN; v atender solicitudes que sabre la ejecucion de este contrato haga “EL
MINISTERIO": o sus autoridades superiores.

Lic. Amulfe Canté Reyes Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

MNombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contratg: Décima Primera)
da-ﬂ—'_":)

/ Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic, Pedro Orfando Monterroso Canasluf
nireclor Administvative Financlerp
Direccion Suparior
Ministerio de Cullura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administradoer General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Arnulfo Canté Reyes Cul; 1591 43187 0203

Mamero de contrato: 029-191-2021 Acuerdo Ministericl:  1097-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 2111989-9

MNamero de Factura: 2243250575 Serie: COFS3EC4
Honorarlos Mensuales: (Q8,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre 2021

Monta Total del Contrato 021,419.35 Plazo del Contrate:  del 11 de actubre al 31 de
Unidad Administrativa donde Direccion de Administracidn y Finanzas diclembre 2021

Objetivos del Contrato:

"El Profesional’ se compromete a prestar sus servicios Profeslonales para la Direccidn de Administracion
y Finanzas de la Direccion Superior del Minlsterle de Cultura y Deportes, con dedicacidn v diligencia v
con arregle a los prescripclones de la cencla de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine dnicamente enunclatives.
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante al Periode Comprendido:

#5e brindé asesorla con la revislién de expedlentes para pages por acreditamiento, fondo rotative y caja chica.

#5a asesord con la revisidn v arqueo de caja chica y fondo rotative,

s5e brindé asesoria con la realizacién de caja fiscal,

#5a asesord en la conciliacién bancaria.

e5e asesord con las declaraciones de retenciones del IVA {por acreditamiento)

#5e asesord con la actualizacion de Cuentadancia.

s5e asesord con la actualizacion del RTU.

5@ asesord con la regularizacién de saldos de cuentas contables, fonde retativo de afios anteriores, inventario construcciones en proceso,
s5e asesord con el archive del CUR dae gasto,

#5e gsesord con los tramites ante la SAT, SGC, MINFIN, v otros,

#5¢ asesoré con el andlisis y resolucidn a consultas tributarias, laborales, legales y otros

#5e asasord con la solicitud de devengados en SIGES ¥ SICOIN,

® Se gsesord con la generacién de reportes de SIGES Y SICOIN; v atender solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "EL MINISTERIO": o sus
autoridades superiores.

Lic. Arnulfo Canté Reyes Lle. Pedro Orlande Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Dégima Primera)

- Py

/ Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
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Direclor Administralive Financiero
Direceion Suparior
Miniglerio de Cullura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura v Depaortes

Su despacho,

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirlgirme o usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Arnulfo Canté Reyes CUl: 1591 43187 0203

MNamero de contrato: 029-191-2021 Acuerdo Ministerial: 1097-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista:  211989-9

Namero de Factura: 2243250575 Serie: COF53ECa

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2021,

Monto Total del Contrato 21,419.35 Plazo del Contrato: del 11 de octubre al 31 de
Unidad Administrativa donde Diraceitn de Administraclén y Finanzas de diclermbre 2021

“El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profeslonales para la Direccion de Administracion v

Obletivos del Contrato: Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacion v diligencia v con
arreglo o las preseripclonas de la clencia de la cual es profesional, en la prestacidon de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas.
(seguin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

s Se obtuvo una correcta intearacidn de expedientes correspondientes a adquisicién de bienes y servicios, agilizando los pagos
corraspondlentes por acreditamlento, fondo rotativo y caja chica.

® Se logré un mejor control del efectivo v documentos de gastos, facilitandeo la entrega de informacién requerlda por revisiones de
auditorias reallzadas por la Direccién de Auditoria Interna del MCD.

s5¢ conslguld entregar en el tiempo determinado a Contraloria General de cuentas la caja fiscal, corraspondientes a octubre v noviembre.
s5e comprobé que los registros dal libro de cuentas corrientes coinciden con los apuntes contables del bance.

s5e astablecid un calendario para la presentaclén de las declaraciones de retenciones del IVA ante la Direccién de Tesoreria Nacional del
MINFIN.

* 5a gestiond la actualizacidn de cuentadantes que consistié en Inclusién v exclusién de personal que forma parte de la oficng, y otros que
ya no ostentan cargos en el funcionamiento de Cuentadancia No 01-10 Oficina de registro y tramite presupuestal, del Ministerio de
Cultura y Deportes y/o Departamaenteo Financiero del Despacho Superior,

e5e actualizé del RTU del Ministerio de Cultura v Deportes,

#5¢ contribuyd a establecer los canales por medio de los cuales se obtenga resultadoes con la regularizacidn de saldos de cuentas contables,
eCon el ordenamiento de la documentacién que integran los CUR de gasto se dispone de los documentos de manera inmediata v
completa,

sActualizacién de trémites para camblo de propletario de activos ante la SAT y otros.

#5e atendieron a todas las consultas que se presentaron.

#5¢ logré agilizar la obtencién de documentacién que acomparian los CUR de gasto previa solicitud de devengade en el Sistema de
Gestion =SIGES= y en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

#Por medio de la generacién de reportes se obtuve Informaclén financlera par medio de los cuales se ordenaron los documeantos que
Integran los CLUR de compromiso v los de pago.

Lic. Amulfo Canté Reves Lic. Pedre Orlando Monterroso Canastuj

Nembre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

i/,

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

/ \ Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios



